土建学院毕设期间外出请假流程

一.学生必须持有与单位签订三方协议时单位要求实习的文件材料、公务员考试通知或考研复试通知等;

二.学生首先需征得毕业设计指导老师的同意。指导老师根据毕业设计进度批假,并在专用请假表上填好请假时间并签字，请假时间最长不得超过30天;
三.学生将指导老师签过字的请假表与相关证明材料带至辅导员处，辅导员与学生家长通话，当面核实外出时间,因实习外出需单位负责人通话确定，强调学生外出实习期间的安全等问题，在校外学生的安全与学校无关,一切后果由学生自行承担！均无异议后，学生将请假表和手续办好，请假表和材料一式两份,一份交辅导员留存，一份交指导老师留存;
四.学生在实习期间仍需按要求完成毕业设计相关内容，并且请假期间不得耽误中期答辩、毕业答辩等正常教学安排;
五.学生实习结束后，需及时到指导老师和辅导员处办理销假手续。
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